
Praca w księgarni Teologii Politycznej. Wyślij

zgłoszenie!

Poszukujemy osoby do pomocy w rozwijającym się wydawnictwie

Teologii Politycznej.

Miejsce pracy: Warszawa

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie / pół etatu

Do zadań osoby zatrudnionej będzie należała pomoc przy

sprzedaży, dystrybucji książek oraz komunikowaniu się z

klientami, w tym głównie:

- współprowadzenie księgarni internetowej, współpraca z klientami,

realizacja zamówień, wysyłki książek; 

- współtworzenie spójnych działań promocyjnych księgarni;  

- współorganizacja kampanii marketingowych – m.in. udziału w

targach książki, spotkaniach;  

- obsługiwanie magazynu Teologii Politycznej;  

- wsparcie procesu fundraisingu;  

- współpraca z dystrybutorami książek i księgarniami - organizacja

procesu sprzedaży, wystawianie faktur.

Wymagania:

- dokładność i skrupulatność; 

- sumienność, otwartość na ludzi, chęć przyjmowania na siebie zadań; 

- wysokie umiejętności komunikacyjne i interpersonalne;  

- odwaga w podejmowaniu nowych wyzwań;  



- odpowiedzialność i samodzielność w działaniu; 

- dobra organizacja pracy własnej;  

- biegła obsługa komputera i pakietu MS Office.

Dodatkowe atuty:

- podstawowa wiedza nt. projektów Teologii Politycznej; 

- prawo jazdy kategorii B.

Oferujemy:

szereg szkoleń wprowadzających w zakres obowiązków;

prace z ciekawymi ludźmi - zespołem Teologii Politycznej i

Fundacji Świętego Mikołaja;

elastyczny rozkład pracy;

zdobycie wielu przydatnych kompetencji;

stałe, pewne wynagrodzenie.

Osoby zainteresowane ofertą prosimy o przesłanie CV i listu

motywacyjnego na adres: mikolaj.marczak@teologiapolityczna.pl

 do 19 sierpnia 2019 roku.

Prosimy o wpisywanie w CV klauzuli „Wyrażam zgodę na przetwarzanie

moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji

procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie

danych osobowych Dz. U. nr 133, poz.883”.

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi

kandydatami.
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